Na temelju ¢lanka 58. i ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
( NN 87/08., NN 86/09., NN 92/10., NN 105/10., NN 90/11., NN 5/12., NN 16/12., NN
86/12., NN 126/12., NN 94/13., NN 152/14.) te ¢lanka 182. Statuta Graditeljske tehnicke
skole Skolski odbor nakon provedene rasprave na Nastavni¢kom vijeéu, Vijeéu roditelja i
Vijecu uenika na prijedlog ravnatelja na sjednici odrzanoj 26. ozujka 2015. donio je:

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Odredbe Pravilnika provode se sukladno Zakonu odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj $koli, propisima donesenim na temelju Zakona, Statua Skole, Pravilnika o nadinu
postupanja 0dgojno — obrazovnih radnika Skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite
prava ucenika te prijave krSenja tih prava nadleznih tijela, Protokola o postupanju u slucaju
nasilja medu djecom i mladima i ostalim provedbenim propisima kojima se regulira Zivot i
rad u srednjoj Skoli.

Izrazi koji se koriste u ovom pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i
odnose.

Clanak 2.
Kuénim redom u Skoli se utvrduju:

- pravila 1 obveze ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru (Skolskom
dvoriStu 1 Skolskom igralistu), kod ostvarivanja izvanucioni¢ke nastave izvan Skole
(posjeti institucijama, izleti, ekskurzije),

- nacin postupanja prema imovini,

- radno vrijeme,

- pravila medusobnih odnosa ucenika,

- pravila medusobnog odnosa ucenika i radnika,

- pravila sigurnosti i zaStite od socijalno neprihvatljivih oblika ponaSanja,
diskriminacije, neprijateljstva i nasilja,

- dezurstva,

- ponasanje ucenika izvan Skole.

Clanak 3. 5
Ovaj pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihovog boravaka u Skoli.

Clanak 4.
S odredbama ovog Pravilnika razrednici su duzni upoznati uc¢enike i njihove roditelje,
odnosno skrbnike.
Ravnatelj Skole je duzan upoznati radnike s odredbama ovog Pravilnika.
Jedan primjerak ovog Pravilnika isti¢e se na vidljivom mjestu i objavljuje na mreznoj
stranici Skole.
Pravobranitelju za djecu primjerak ovog pravilnika dostavlja se na njegov zahtjev.



1. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM | VANJSKOM
PROSTORU

Clanak 5.

Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom
radnog vremena Skole, osim u slu¢ajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim
slu¢ajevima o ¢emu odlu¢uje ravnatelj Skole.

Radnici i uéenici Skole duzni su se kulturno odnositi jedni prema drugima, prema
roditeljima i treéim osobama koje borave u Skoli.

U skolskim prostorima radnici se medusobno pozdravljaju, a uenici pozdravljaju
nastavnike.

Ucenik treba u prolasku hodnikom, stubiStem i kroz vrata uvijek prepustiti prednost
nastavniku ili drugoj starijoj osobi koja boravi u skoli.

Kada se ucenik obra¢a nastavniku koji mu ne predaje, ravnatelju ili stru¢nom
suradniku, treba se predstaviti.

U skolskom prostoru ne smije se psovati, koristit proste rije¢i u usmenoj ili pismenoj
komunikaciji.

Clanak 6.
U prostoru 8kole 1 okoliSu zabranjeno je:
- promidZzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja,
- pusenje,
- noSenje oruzja,
- pisanje po zidovima i inventaru $kole,
- bacanje izvan koseva za otpatke papira, zvakacih guma i sl.,
- unoSenje 1 konzumiranje alkohola i drugih sredstava ovisnosti,
- igranje igara na srecu 1 sve vrste kartanja,
- unoSenje tiskovina neprimjerenog sadrZaja,
- konzumiranje hrane 1 napitaka u ucionicama bez dopustenja ucitelja,
- kidanje 1 uniStavanje s panoa u razredu ili hodniku,
- unoSenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu ( nozi¢i, odvijaci, britvice 1 sl.), osim
potrebnog nastavnog pribora,
- unoSenje sredstava, opreme 1 uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju.

Clanak 7.

U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlasteno audio - snimanje i video -
snimanje bez znanja i odobrenja osoba (radnika $kole, uéenika Skole i roditelja/skrbnika i
ostalih) koje se snima.

Svako audio i video snimanje radnika i u¢enika Skole treba najaviti ravnatelju Skole.

Svako postupanje suprotno stavku 1. ovog ¢lanka sankcionirat ¢e se prema vazeéim
zakonima Republike Hrvatske.



Clanak 8.

Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja u Skolu dovoditi strane osobe.

Svim osobama (radnicima, ucenicima, strankama) zabranjeno je dovoditi Zivotinje u
prostorije Skole, na Skolsko dvoriste 1 Skolsko igraliste.

Trece osobe koje dolaze u Skoli upisuju se kod dezurnog ucenika koji ¢e ih potom
odvesti do potrebnog mjesta ili osobe.

Trece osobe ne smiju se same kretati po skolskim prostorima, ulaziti u ucionice, niti
bez posrednika kontaktirati s u¢enicima, ve¢ se trebaju obratiti ravnatelju, voditelju, pedagogu
ili dezurnom nastavniku.

U slucaju incidentne situacije ¢iji su sudionici uc€enici, roditelj jednog ucenika moze
razgovarati s drugim udenikom samo uz prisutnost njegovog roditelj i ovlastene osobe Skole.

Clanak 9.
Promotori, akviziteri izdavackih kuc¢a, samostalni nakladnici, predstavnici turistickih
agencija mogu unositi propagandne materijale u Skoli samo uz odobrenje ravnatelja.

111. NACIN POSTUPANJA PREMA IMOVINI

Clanak 10. 5
5 Duznost je radnika, ucenika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o imovini
Skole prema nacelu dobrog gospodara.

Clanak 11.
Radnici $kole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, vodovoda, grijanja ili drugi kvar
radnici 1 u€enici obvezni su prijaviti razredniku, deZurnom nastavniku, tajniku ili ravnatelju.
Prije napuStanja radnog mjesta radnici i ucenici trebaju pospremiti radni prostor,
iskljuciti elektri¢ne uredaje 1 zakljucati ormare 1 prostorije.

Clanak 12.

U Skolu je zabranjeno unositi: oruzje i opasne predmete koji nisu potrebni za radni
proces, eksplozivne i pirotehnicke naprave, alkohol i narkotike, tiskane i elektronske medije s
nepocudnim sadrzajem

U Skoli je zabranjeno konzumiranje alkohola i narkotika, kartanje, igranje igara na
srecu 1 koriStenje sportskih rekvizita.

U Skoli je zabranjeno pusenje.

Clanak 13.
Pocinitelj (radnik, ucenik) je duzan nadoknaditi Stetu koju ucini na $kolskoj imovini.
Ukoliko se ne moze utvrditi pocCinitelj kod ucenika Stetu nadoknaduje skupina ucenika ili
razredni odjel.



Clanak 14.
Visina $tete utvrduje se U Visini cijene imovine i ugradnje oSte¢ene imovine odnosno
na temelju procjene visine Stete ukoliko se ne moze utvrditi cijena oSte¢ene imovine.
Procjenu vrsi povjerenstvo od tri ¢lana (nastavnik razrednik, roditelj, i ravnatelj).

Clanak 15.
Radnici 1 ucenici Skole ne mogu bez odobrenja ravnatelja iznositi iz Skole i rabiti u
privatne svrhe Skolsku imovinu.
Bez odobrenja ravnatelja radnici iz Skole ne smiju iznositi mati¢ne knjige, dnevnike
rada i imenike.
Radnik i ucenik koji postupi suprotno stavku 1. i 2. ovog ¢lanka teSko krsi kuéni red.

IVV. RADNO VRIJEME

Clanak 16.

Skola radi u petodnevnom radnom tjednu, u skladu s godi$njim planom i programom
rada Skole, Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj srednjoj Skoli, pravilniku o radu i
statutu Skole.

Radno vrijeme Skole je od 6,00 do 21,00 sati.

Nastava se odvija u dvije smjene; jutarnja smjena pocinje u 8,00 a poslijepodneva u
14,00 sati.

Nastavni sat traje 45 minuta, a zadnji sat poslijepodne 40 minuta.

Izmedu Skolskih sati je odmor od 5 minuta, a veliki odmor od 15 minuta je nakon
treCeg sata.

Clanak 17.
Skolu ujutro otvaraju spremacice i pregledavaju stanje prije pocetka nastave, a o
eventualnim problemima odmah izvjes¢uju tajnika ili ravnatelja.
Skolu zatvara spremacica ili domar na kraju radnog dana i odgovorni su za urednost i
sigurnost da je sve zakljucano.
Izvan radnog vremena zgrada $kole se moze otkljucati i koristiti samo uz odobrenje
ravnatelja.

Clanak 18.

Radnici su duzni dolaziti na posao 1 odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena,
najkasnije 10 minuta ranije. Ne smiju dolaziti pod utjecajem alkohola ni drugih opojnih
sredstava.

U slucaju sprijecenosti dolaska na posao radnici Skola duzni su o tome pravovremeno i
u zakonskom roku obavijestiti ravnatelja Skole i/ili voditelja smjene kako bi se na vrijeme
mogla organizirati zamjena.

Evidenciju o nazo¢nosti radnika na poslu za administrativno — tehnicko osoblje vodi
ravnatelja, a za ostale radnike voditelj smjene i pedagog.



Clanak 19.
Raspored radnog vremena ravnatelja, tajnika i raCunovodstva u svezi s prijemom
stranaka obvezno se isti¢e na vratima njihovih ureda.
Raspored primanja ucenika i stranaka u ucenickoj referadi objavljuje se na vratima
referade.
Raspored rada knjiznice za izdavanje knjiga objavljuje se na vratima knjiznice.
Raspored rada pedagoga objavljuje se na vratima sobe pedagoga.

Clanak 20.
Primanje roditelja objavljuje se po rasporedu koji odreduju razrednici, a Koji se
objavljuje na vratima prostorije za primanje roditelja.

V. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 21.
Ucenik ima prava i obveze utvrdene Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj skoli, statutom $kole, ovim pravilnikom i drugim op¢im aktima Skole.

Clanak 22.
Ucenici borave u Skoli za vrijeme nastave 1 za vrijeme odvijanja drugih odgojno —
obrazovnih aktivnosti.
Za vrijeme trajanja nastave ucenici ne smiju napustati u¢ionice 1 dvorane za TZK i
boraviti u drugim prostorima $kole, pogotovo u zahodima.

Clanak 23.
Za vrijeme odmora uéenici mogu boraviti u $kolskom dvoristu ili u okolini Skole.
Ucenici koji iz opravdanih razloga ne sudjeluju aktivno u nastavi TZK ne smiju
napustati mjesto na kojem se izvodi nastava (dvorana ili sportski teren).

Clanak 24.

Ucenici su duzni na vrijeme, bez neopravdanog zakasnjavanja doé¢i u Skolu i napustiti
je po zavrsetku nastave.

Ucenici su duzni dolaziti u Skolu najkasnije 10 minuta prije podetka nastave, na
napustiti Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavrietka $kolskih obveza.

Ucenici mogu iz opravdanih razloga zakasniti u $koli na prvi sat u jutarnjem turnusu.

Ucenik koji zakasni u Skolu prije ulaska u razred treba skinuti torbu s leda, zimi jaknu,
pokucati, u¢i u razred, pozdraviti i ispricati se nastavniku, brzo i mirno sjesti na svoje mjesto i
ukljuciti se u rad.

Nastavnici trebaju evidentirati u dnevniku kasnjenje ucenika.

Ucenici ne smiju zakasnjavati na nastavnu nakon odmora niti smiju ulaziti u kabinete
ucionice nakon nastavnika.



Clanak 25.

Ucenici u Skolu trebaju dolaziti pristojno odjeveni.

Pod pristojnim odijevanjem podrazumijeva se: odjevni predmeti ne smiju biti prozirni,
niti potrgani, ne smiju otkrivati donje rublje, niti sve dijelove tijela: grudi, leda, podrucje
struka i bedra.

Neprihvatljivo je da ucenici dolaze u $kolu sportskim dresovima ili kratkim hlacama.

Odjeca treba biti ugodna kako bi omogucavala normalno kretanju, sjedenje, pisanje po

ploci i saginjanje.

Clanak 26.

Ucenici se trebaju u Skoli kulturno, civilizirano i pristojno ponasati, uvazavati
nastavnike i ostale radnike.

Ucenici ne smiju verbalno niti fizicki zlostavljati i napadati druge ucenike, nastavnike
i ostale radnike.

Ucenici ne smiju izazivati fizicke sukobe niti u njima sudjelovati.

U slucaju prijetnji ili uznemiravanja od strane drugog ucenika ili drugih ucenika
trebaju zatraZiti zastitu kod razrednika, dezurnog nastavnika, voditelja, pedagoga ili ravnatelja
Skole.

Clanak 27.

Nakon odmora ucenici moraju pricekati profesora ispred kabineta.

U ucionici ucenici trebaju skinuti kape, kapute 1 jakne 1 odloziti ih na vjeSalice. Torbe
trebaju odloZiti na stolice a na stolove staviti sav potreban pribor za sljede¢i nastavni sat.

Torbe i ostale stvari ne smiju se odlagati po prozorskim klupama niti se smiju drzati
po kKlupama.

Nastavnike svi ucenici na pocetku 1 na zavrSetku nastavnog sata pozdravljaju samo
ustajanjem na svojim mjestima. Osobu koja za vrijeme sata ude u ucionicu ucenici
pozdravljaju ustajanjem.

Po zavrsetku nastavnog sata ucenici trebaju urediti svoje radno mjesto, sloziti klupe 1
stolice te pokupiti smecem a napustaju uéionicu tek kad im to odobri nastavnik.

Clanak 28.

Za vrijeme nastavnog sata ucenici trebaju sjediti na svojim mjestima, pratiti nastavu i
u njoj aktivno sudjelovati.

Ucenici ne smiju ometati rad nastavnika niti smiju svojim ponasanjem ometati druge
ucenike.

Ucenici ne smiju osim u izuzetnim slucajevima, remetiti rad zahtijevajuci od profesora
da ih pusti na zahod.

Ucenici koji Zele postaviti pitanje nastavniku javljaju se dizanjem ruke.

Ucenici na svakom nastavnom satu trebaju imati sav potreban pribor koji im je nuzan
da bi mogli izvrsavati zadace koje su predvidene za nastavnu jedinicu (udZbenik, skripta,
biljeznice, predlosci za programe, pribor za crtanje i pisanje, papir, elektronski mediji).



Clanak 29.

Koristenje mobilnih telefona dopusteno je samo tijekom odmora. Za vrijeme nastave
uredaji trebaju biti iskljuceni.

Ucenici ne smiju bez dopustenja snimati svoje profesore tijekom nastavnog sata niti
tijekom odmora.

Pustanje 1 slusanje glazbe bez odobrenja profesora nije dopusteno.

Za vrijeme pisanih provjera ucenici trebaju iskljuciti mobilne uredaje i odloziti ih na
nastavnikov stol.

Clanak 30.
Prilikom napustanja ucionice ucenici trebaju sa sobom ponijeti svoje stvari, a
nastavnici zakljuc¢avaju ucionicu.
Vrjednije stvari koje u¢enik nosi u Skoli treba posebno paziti i ne ostavljati ih ispod
klupe ili u dZzepovima jakni.
5 Skola ne odgovara za nestanak tvari i novca uéenika za vrijeme njihovog boravaka u
Skoli.

Clanak 31.

Ucenici su obvezni Cuvati racunala i1 drugu racunalnu opremu za vrijeme boravka u
prostorima Skole.

Ucenicima nije dozvoljeno koriStenje racunala na nacin koji bi oStetio programski dio
racunala.

Ucenicima prilikom koriStenja racunala i mreznih resursa Skole (lokalne mreze i
interneta) nije dozvoljeno slati poruke nepo¢udnog sadrzaja putem elektronske mreze (e-mail)
komunicirati putem chat-a s drugim osobama na nacin neprimjeren dobi ucenika, pregledavati
usluge i sadrzaje World Wide Weba neprimjerene njivom uzrastu.

Ucenik koji se ne pridrzava odredaba ovog ¢lanka teze krsi kuéni red.

Clanak 32.
Nastavnik ne smije za vrijeme nastave slati uéenika izvan prostora Skole ili ga
kaZnjavati udaljavanjem sa nastave.
U slucaju da je takav postupak neminovan, ucitelj odvodi ucenika razredniku,
pedagogu ili dezurnom nastavniku.

Clanak 33.

Za red u razredu posebno su dogovorni redari.

Razrednik imenuje po dva redara za svaki tjedan.

Redari su duzni u slucaju krSenja ku¢nog reda od strane ucenika u razrednom odjelu
imenovati pocinitelje.

Redari trebaju pregledati ucionicu prije poCetka nastave i1 eventualnu Stetu prijaviti
nastavniku.

Duznost je redara da briSu plocu nakon svakog sata, a po potrebi i za vrijeme sata, da
drze red u ucionici i da brinu o ¢uvanju prostora, uredaja, namjestaj.

Redari su duzni brinuti se o redu u ucionici i nakon svakog sata trebaju zadnji
napustiti u¢ionicu.

Redari su duzni na pocetku svakog sata prijaviti odsutne ucenike.



U slucaju nedolaska nastavnika na sat duzni su o tome izvijestiti voditelje ili
ravnatelja.

U slucaju zanemarivanja redarskih duznosti razrednik moze ponovo imenovati iste
redare sljede¢i tjedan ili na dulji rok.

V1. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA

Clanak 34.
U medusobnim odnosima s radnicima Skole, u¢enicima i drugim osobama postupati i
ponasati se prema pravilima lijepog ponasanja i kulturnog ophodenja.
Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole u&enici trebaju dati prednost starijim osobama.

VII. DEZURSTVA

Clanak 35.
U Skoli za vrijeme rada deZuraju nastavnici i uéenici.
Obveze dezurnih nastavnika odreduje ravnatelj, a raspored izraduje voditelj smjene.
Raspored dezurstava ucenika izraduje razrednik u dogovoru s pedagogom.
Raspored dezurstava objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 36.

Dezurni udenik brine o tre¢im osobama koje dolaze u Skolu, daje im podatke o
dezurnim nastavnicima, primanju roditelj, rasporedu pojedinih nastavnika i druge obavijesti.

Dezurni u€enik najavljuje ucenike koji zele razgovarati s ravnateljem, pedagogom ili
trebaju nastavnika koji je u zbornici, nosi oglasnu knjigu po razrednima i obavlja druge
poslove po nalogu ravnatelja ili pedagoga.

Dezurni u€enik vodi knjigu dezurstva u koju upisuje podatke vazne za poStovanje
ku¢nog reda.

Clanak 37.
Dezurni nastavnik:
- dolazi 15 minuta prije pocetka nastave,
- pazinared i disciplinu u Skoli,
- pazi da redari obavljaju svoju duznost,
- pazi da se poStuju odredbe pravilnika o kuénom redu te o krSenju istih obavjeStava
ravnatelja,
- prima primjedbe roditelja.



Clanak 38.
Voditelj smjene dolazi u Skoli 20 minuta prije pocetka nastave i vrsi pripreme za
pocetak nastave:

- vodi racuna o pocetku nastave da li su svi nastavnici nazo¢ni,

- u slucaju sprijecenosti nastavnika da dode na vrijeme uvodi ucenike u razred i
zaduzuje predsjednik ucCenika tog razred da pazi na red i disciplinu do dolaska
nastavnika,

- u slucaju iznenadne sprijecenosti ili nedolaska nastavnika na posao taj dan priprema
raspored ili po potrebi zamjenjuje odsutnog nastavnika.

VII1. PONASANJE UCENIKA IZVAN SKOLE

Clanak 39.

Ucenici se na priredbama, izlozbama u muzejima i sl. trebaju ponasati pristojno, ne
Ciniti nista §to bi ometalo priredbu izvodace programa i posjetioce.

Ucenici se moraju ponasati primjereno 1 pristojno na svim mjestima izvanucionicke
nastave, u prijevoznim sredstvima, ugostiteljskim objektima, domovima ili drugim
smjeStajnim objektima ili ustanovama koje posjecuju, postujuci kuéni red 1 /ili druge
propise objekta u kojem borave.

Za ponasanje ucenika odgovoran je razrednik ili predmetni ucitelj koji je u pratnji.

Clanak 40.
Za vrijeme izvanucioni¢ke nastave u€enici su obvezni disciplinirano izvr$avati upute
nastavnika — voditelja puta te se bez njegove dozvole ne smiju udaljiti od grupe.

IX. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 41.

Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i
ucenika Skole.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika odgovoran je za povrede
radne obveze.

Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika odgovora je sukladno op¢éim
aktima Skole.

Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli kr$i kuéni red, dezurni nastavnik, ili ravnatelj
udaljiti ¢e iz prostora Skole.



X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 42.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i skole.

Clanak 43.
Stupanjem na shagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik KLASA: 010-01/08-12
URBROJ: 251-258-01-08-12 od 16.prosinca 2008.

KLASA: 003-05/15-01/01
URBROJ: 251-258-05-15-3

Zagreb, 26. 3. 3015.

Ravnateljica: Predsjednica Skolskog odbora:
Dinka Dzeko, prof. Blazenka Zigoli¢, dipl. ing. mat.
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